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Mentband fur Excel 2007 und Excel2010
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Die Untrtéilungen in den einzelnen Meniibdndern von Excel 2007 und Excel 2010 unterscheiden sich
fast nicht. Wie man aus den einzelnen Teilen wie Zwischenablage, Schriftart und Ausrichtung
erkennen kann, sind diese Element aus Word oder PowerPoint ja bestens bekannt und bediirfen hier
auch keiner weiteren Erkldrung. In dem folgenden Excelkurs werde ich bei Bedarf auf einzelne Punkte
hinweisen. lhr konnt aber auch jederzeit Fragen zu den Menipunkten stellen.
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Diese Abteilung im Startmen dient schon der Berechnung einzelner Ausdriicke bzw. Ein- und

Ausfiigen von Tabellenfelder oder Suchen und Sortieren von Excelfeldern.
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Dieser Teil des Meniibandes Einfligen erinnert, wie ihr sehen kénnt, stark an die gleiche Ecke in
Powerpoint, auch hier ist eine Erklarung nicht notwendig. Die Registerkarten sind hier im ersten

Teilfast identisch.
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Die Registerkarte Sparklines in 2010 ist allerdings neu und bietet schéne Méglichkeiten, jemandem
schon aufgrund der gelieferten Tabelle eine grafische Ausarbeitung der Wertze zu zeigen.
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Die beiden Teile des Seitenlayout sprechen eigentlich fir sich. Ich denke, wenn wir im Kurs eine
entsprechenden Anwendung erstellen wird deutlich, was hier alles méglich ist.
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Auch das hier ist aus Powerpoint uns ja bereits bekannt.

Computergruppe

Wolfgang Kéllgen EXCEL ab 2007



Seniorenzentrum Heiligensee Computergruppe

MS Office Grundlagen
Meniiband Formeln Teill
(a9 k |ﬂ oy - - ﬂ = Mappel - Microsoft Excel
teay

Start Einfgen Seitenlayout | Faormeln I Daten Uberprifen Ansicht Muance OCR
= e Eof -
A= 25 Mamen definieren
£ X B B 8080 B @8 @ 57

i~ In Formel verwenden ~
Funktion | AutoSumme  Zuletzt  Finanzmathematik Logisch Text Datumund Machschlagen Mathematik und Mehr Mamens-
" B Aus Auswahl erstellen
Definierte Namen

einfigen K verwendet - = K ~ Uhrzeit - und Verweisen~ Trig trie = F ionen ~
Funktionsbibliothek

Al -2 I
A_| 8 ] ¢ [ o [ € [ ¢ [ e [ w [ v T 3 T & ]
1]
_2 |
4 4+ b | Tabellel  Tabelle2 - Tabeled ¥
Bereit | ] |
9 -~-&|= Mappe2 - Microsoft Excel

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht MNuance OCR

ﬁ z % @ ﬁ @ ﬂ ﬁ ﬁ ﬁ S 2 Mamen definieren ~ i
= 2 In Formel verwenden =
Funktion = AutoSumme  Zuletzt  Finanzmathematik Logisch Text Datumwu., Machschlagen Mathematik und Mehr Mamens- -
einflgen - verwendet * - - - Uhrzeit =~ und Verweisen ~ Trigonometrie = Funktionen = | Manager B Aus Auswahl erstellen | 7
Funktionsbibliothek | Definierte Namen |
AL - fe |
A I 08 | ¢ [ o [ e [ ¢ [ e [ w [ o [ a3 | x |
1| 1

Dieses Meniband ist nun, auch fir gelibte Word- und Powerpointanwender voéllig neu. Die Starken
von Excel sind hier in konzentrierter Form aufgefiihrt. Wir werden in einigen Workshops die
einzelnen Bereiche erarbeiten.
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Diese Registerkarten sind flir euch auch neu, aber wie o0.a. schon gesagt, die Erarbeitung werden wir

in einigen Workshops angehen
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Diese Registerkarten dienen u.a. der besseren Interpretierbarkeit von Daten sowie deren Schutz
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Irgendwann will man die Ergebnisse ja auch veroffentlichen bzw. Drucken oder per Mail versenden,
dann sind diese Registerkarten eine gute Hilfe.
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