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Kurzanleitung Fotoalbum mit PP 2007

Nach dem Aufruf von PowerPoint 2007 erhéalt man folgenden Bildschirm
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Um nun ein Fotoalbum zu erstellen klickt man auf die Registerkarte Einfligen und in der
Multifunktionsleiste im Bereich Illustrationen auf Fotoalbum
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Innerhalb der PP-Oberflache 6ffnet sich dieses Fenster zur Auswahl der Bilder, die dann in der
Prasentation spater angezeigt werden sollen. Durch klicken auf Datei/Datentrager

Albuminhalt
Bild einfiigen aus: ‘/EM varschau:

E Datei/Datentrager. .. ’

Text einfugen:
Meues Textfenster

Bildoptionen:
Beschriftung unterhalb aller Bilder
Alle SchwarzweiBbilder

Fir diese Auswahl ist keine
Vorschau verfiighar

bl § Entfernen A2 )| Sk | |1 ([ QL] | T || L

Albumlayout

EBildlayaut: |An Folie anpassen - | .‘v,
Fensterform: |REChtEEk - | .

Erstellen Abbrechen

Offnet sich das Auswahlfenster. Man sucht hier den Ordner mit den Bildern und markiert diese.

(3, Neue Bilder einfiigen
| » Computer » FACTORY IMAGE (E) » Powerpoint Diashow » Bilder »

v |49 ||| Bitder durchsuchen

Organisieren v Neuer Ordner

‘ [ Bilder
[ Dokumente

& Musik 15
Vid :
B8 videos i vl

4 Computer Blumenlexikon Canazei Eifel0112 001
12_0kt 2011 Marmolata
&, Lokaler Datentrager (C:)

(s Lokaler Datentréger (D:)
(a FACTORY_IMAGE (E)
1. SRECYCLEBIN

). Seniorenclub
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). Powerpoint_Diashow
Elementtyp: JPG-Datei

. Bildes Aufnahmedatum: 06.09.
1/ Sound Bewertung: Nicht bewer
B Tewp Abmessungen; 3264 x 24

GroBe: 2,64 MB

3 BD-ROM-Laufwerk (G:) VIDEO2BRAIN Titel: SAMSUNG DIGITAI

Dateiname: "SAM_0091" "Canazei Marmolata” “Eifel0112 047" "SAM_0007" "SAM_0015 v | Alle Grafiken -
Tools ~ Abbrechen

Sie werden dann im Fotoalbum Fenster angezeigt
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Albuminhalt
Bild einfiigen aus: \Sllder im Album: Vorschau:
Datei/Datentréger... Canazei Marmolata
2 Eifelo112 047
Text einfligen: 3 SAM_0007
4 SAM_D015
Meues Textfenster 5 SAM_D091

Bildoptionen:
Beschriftung unterhalb aller Bilder
[ Alle Schwarzweifibilder

: I @ Entfernen

Albumlayout

Bildlayout: An Folie anpassen
An Folie anpassen

1Bild
2 Bilder H

4 Bild;

Fensterform;

Design:
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Durch klicken auf Design kann man sich ein ansprechendes Design auswahlen, hier als Beispiel das
Design SOLSTICE

(3| Design auswahien =

| « Progiamme » Microsoft Office2007 » Document Themes12 »
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Dateiname: Solstice + | Office-Designs und Dokumente r =
Tools ~ | Auswahlen |v| | Abbrechen

Zum SchluB noch ein neues Textfeld am Schlul® der Prasentation um z.B. das Ende an zu zeigen.

Albuminhalt
Bild einfiigen aus: Bilder im Album: Vorschau:

Datei/Datentréger... Canazei Marmolata
= Eifel0112 047

Text einfiigen: SAM_0007

: SAM_0015
SAM_0091 Mach der Erstellung Ihres
Textfeld Fotoalbums kénnen Sie ein

Bildoptionen: Textfeld auf einer Folie erstellen

[ Beschriftung unterhalb aller Bider und Thren eigenen Text eingeben.
[ alle SchwarzweiBhilder

2] EENCICIREE

Bildayout: 1 Bild mit Titel E

Albumlayout

ET.

Fensterform: |Rechteck lz‘ ‘
Design: C:\Program Files\Microsof

[ Erstellen ] [Abbred'!en ]

Nun noch auf Erstellen klicken und das Grundergebnis der Prasentation ist fertig
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(Co Fotoalbum

von ich

Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

i
Folielvon7 | “Nyad" | <4 Deutsch (Deutschland) |

Mit diesem Ergebniss kdnnte man schon ein Fotoalbum in rudimentarer Form erstellen.
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Jetz kann man an die Feinheiten gehen, z.B. unter der Registerkarte Einfligen auf das Soundsymbol
klicken. Ein Suchfenster wird erneut geoffnet und man kann sich ein Musikstiick auswahlen. Hier z. B.
das Musiksttlick AIR von J.S.Bach. Mit ok bestatigen

Organisieren »  Neuer Ordner =~ 0 @

B Desktop * Name Tit..  Titel Mitwirkende Inter..  Album
1§ Downloads
5] Zuletzt besucht

9] Air

4 Bibliotheken
[ Bilder
[ Dokumente
& Musik
B videos

.

8 Computer
&, Lokaler Datentrager (C:)
(a Lokaler Datentrager (D:)
u FACTORY_IMAGE (E) |
3 BD-ROM-Laufwerk (G:) VIDEO2BRAIN
s IOMEGA_HDD (@)

v 4 m | »

Dateiname: Air + [Sounddateien -
Torls @ Abbrechen

=l

Und im nachsten Fenster die Auswahl treffen wie der Sound starten soll. Hier wurde Automatisch

ausgesucht. Achtung: PowerPoint ldsst hier nur das WAV Format zu.

Microsoft Office PowerPoint

@ Wie soll Ihr Sound in der Bildschirmprasentation starten?

Hilfe anzeigen =

i Automatisch | [ wenn darauf gekickt wurde |

Nun mufl man die Verweildauer eines Bildes bei der Prasentation festlegen, ich empfehle bei
Automatisch nach 8 Sek das Hackchen zu setzen

unepqnen Armm AddeIns. Fomat
3= m

@ r:mmm" Wicdergaics - ~1dh  [OhneSound] ~|Nachste Folie
- 3 schnell ~ |/ Bei Mausklick
Vorschau || 53
CUBE AR T = i5dForalle abernehmen | [ Automatisch nach: 00:00
Vorschau i Ubergang zu dieser Folie

' Fotoalbum

- vonich

| Klicken Sie, um Notizen hinzuzufiigen

Folie1von7 | "Nyad” | < Deutsch (Deutschland) |

Wolfgang Kollgen PowerPoint 2007



Senijorenfreizeitclub Heiligensee Computergruppe
MS Office Grundlagen

Durch einen Klick auf das Lautsprechersymbol wird ein neues Fenster ge6ffnet zur Bearbeitung der
Soundoptionen

r

Start Einfugen Entwurf Animationen Bildschirmprasentation Uberprifen Ansicht Entwicklertools A

} %l D Bei Prasentation ausbl. E’)} Sound wiedergeben: [Automatisch bl [E& Bl_é

Vorschau || Prasentations-Lautstarke | [ Endlos weiterspielen <) Max. Sounddateigroge (KB: 100 & | In den Inden A
v ' P dﬂ v ( t—‘ Vordergrund ~ Hintergrund ~

Wiedergabe, ____Soundoptionen

Durch einen Klick auf den kleinen Pfeil am Ende der Optionen erhalte ich ein neues Fenster
in das ich dann noch eine Verfeinerung vornehmen kann

— e e e e o 1 =i =)

sutstdrke | (7] Endlos weiterspielen .bj Max. SounddateigroBe (KB): \100 = In den _ Inden Auswahl
Vordergrund ~ Hintergrund ~

Soundoptionen = Anol

—]

=
Lautstarke:

Soundsymbol wahrend der Bildschirmprasentation verbergen
Informationen

Gesamtspielzeit: 03:51

Datei: E:\Powerpoint_Diashow\Sound\Air.wav

Endlos weiterspielen anklicken und event das Soundsymbol ausblenden.
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In der Registerkarte Animation werden noch einige Einstellung getroffen (wenn gewiinscht!) z.B.
Folienlibergange oder Anzeigedauer usw. hjer die Festlegung auf 8 Sek. Automatisch

Optianen

'n|

g b en  Ansitht  Adddns  Format
HE— i o] 0
123 Animieren; Wiedergabe.. ~ D - ¢y Ubergangssound: NQhne Sound] ~ || Nachste Folie
. e | B || - = overommasgesenvinsiskee s 2| mermmusiics
Varschau | 33 Benutzerdefinierte Animation

st

= |50 Far atle abemenmen

Vorschau Animationen Ubergang zu dieser Folie

Co Fotoalbum

= von ich

Klicken Sie, um Notizen hinzuzuftigen

Folie1von7 | “Nyad" | < Deutsch (Deutschland) |

Die erste Seite der Prasentation wird automatisch angelegt, wenn man ein Design ausgesucht hat.
Diese Seite kann man natrlich auch nach belieben bearbeiten. Ebenso die letze Folie der
Prasentation, in die ich das Ende markiere.
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Nun wird die Benutzerdefinierte Animation aufgerufen. Auf der rechten Seite von PP erscheint eine
neue Spalte mit den Animationen, hier ist allerdings nur die Musikangabe aufgefiihrt, mehr ist ja
auch nicht da. Durch einen Doppellklick auf die Musik

St Efogen  Entwut | Anmatonen | Bddschiemprasentation  Uberprofen  Ansict  Addins

o Ostionen
! "i_zf st o ’_‘ = — Y . 4 Ubergangzsound: [Ohne Sound - | Nachite Falie
i B Nl
Vorschau (13} Benutzerdetinieste Animation] J ‘j’ J ﬁ = ‘ } = < ¥ Automatisch nach: (0008
] vorscnau Animationen Ubergang u dieser Folie

Fotoalbum
Von Wolfgang

3 ‘ Kiicken Sie, um Notizen hinauzufiigen

r S Deutscn (Detscniand)

Erscheint das Fenster mit den Angaben zum Sound. Hier wurde festgelegt, von Anfang an und Ende
der Musik mit der achten Folie

Wiedergabe Sound [~

Effekt | Anzeigedauer | Soundeinstellungen |
Wiedergabe starten /

1@ Vion Beginn an
! Von letzter Position

() Ab Zeit: l:l Sekunden

Wiedergabe beenden
() Beim Klicken
() Nach aktueller Folie
@ Mach: Folien
Erweiterungen

Sound: | [Ohne Sound] |Z|| ‘\_p|
Nach der Animation: |Nicht abblenden | o

Text anirmieren: | |z||

l:l % Merziigerung zwischen Buchstaben
] (e

Im Fenster Soundeinstellungen wird die Lautstarke festgelegt und das Soundsymbol versteckt.

e
Effekt | Anzeigedauer Soundeinste\lungen|

Wiedergabeoptionen

Lautstérke:

Anzeigeoptionen

Saundsymbol wahrend der Bildschirmprasentation verbergen:

Informationen

Gesamtspielzeit: 03:51
Datei: E:Powerpoint_Diashow\Sound\Air.waw
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Damit ist die Prasentation fertig. Es empfiehlt sich einen Probedurchlauf zu mache, um event. Fehler
zu finden und zu korrigieren durch kilicken auf das kleine Symbol oder betatigen der F5 Taste

s Obergangssounc: 10nne Sound) ~ |

EEDET LR e

a3 i e Gbemehmen
Obergang 2u dieses Folie

Fotoalbum
Von Wolfgang

Ist soweit alles ok, dann abspeichern als PowerPoint Prasentation. Sollte die Prasentation vom Start
her angezeigt werden, dann noch als PowerPoint Bildschirmprasentation abspeichern.

Stat  Enfugen  Seenlayout | Verweise | Sendungen  Uberprufen  Ansicht

[2h Text hinzufagen ~ AB‘ ([ Enanote einfigen g gQueuen verwalten 1) Abbildungsverzeichnis einfagen @ 1) Index einfagen @" % Rechtsgrundiagenverzeichnis einfagen
. [+

Innait - ‘Doku_Fotoalbum

Ansicht  Add-Ins

Kopie des Dokuments speichern 14 rextrichtung ~ B\ NOoO - th nFuletiekt - || @ Suchen

" - " - L ‘
(55 PowerPoint-Prasentation ] Text ausrichten - Al LSO cE A & D Fomiontur - || 8 Ersetzen -
‘ | Die Prasentation im Standarddateiformat speichern. - Anerdnen Schnellformat-
53 In Smartart konvertieren ~ H N Y Vorlagen~ =) Formeffeite ~ H [ Markieren~ |

PowerPoint.Bildschimprasentation Absatz Zeichnung Bearbeiten

H Speichern | s Prasentation speichern, die immer in der Ansicnt
Bildschirmprasentation” geoffnet wird

= [E] % PowerPoint §7-2003-Prasentation

ﬂ SEEELG] | = | Eine Kopie der Présentation speichern, die vollstindig mit
PawerPaint 57-2003 kompatibel ist,

@ Drucken » Add-Ins fiir andere Dateiformate suchen
Erfahren Sie mehr ber Add-Ins Zum Speichern in anderen

Formaten wie 7. B. PDF oder XPS.

] e+ | 1 e

Des Dialogfela ‘Speichern unter Cffnen, um cine Auswahlaus
allen maglichen Dateitypen zu treffen.
[g seramn , n Wolfgang

L7 versffentlichen >
Y
Seliegen

21 Powerpoint-optionen | [ X Powerpoint peenden

Klicken Sie, um Natizen hinzuzufiigen

K @G

Leider verfiigt PP nicht Gber die Moglichkeit einer DVD Prasentation z.B. am Fernseher. Versch.
Firmen haben jedoch schon Konvertierungsprogramme dafiir Entwickelt, die m.E. jedoch
kostenpflichtig sind.

Wolfgang Kollgen PowerPoint 2007



