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Formen füllen 

 
Ich erzeuge eine Form als Rechteck aus den Formen in Menüband Zeichnung. Danach wähle ich aus 

Fülleffekt Keine Füllung aus und erhalte somit ein weisses Rechteck. 
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Ich bewege den Cursor bis an den einen Rand des Rechteckes und betätige die rechte Maustaste mit 

folgendem Ergebnis 

 
Ich wähle hier Form formatieren aus 

Wähle aus dem angebotenen Menü Füllung Bild- oder Texturfüllung aus 
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Das nun erscheinende Untermenü erlaubt mir ein Auswahl verschiedenster Füllmöglichkeiten, von 

dem ich die Möglichkeit Einfügen aus Datei wähle 

 
Aus dem Öffnungsdialog wähle ich mir ein entsprechendes Bild aus und bestätige mit einem klick auf 

Einfügen um das Bild in das Rechteck einzusetzen 
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Nun kann man noch durch einen Rechtsklick auf den Bildrand erneut die Option Grafi Formatieren 

aufrufen und über Linienfarbe auf Keine Linie klicken und das Bild frei ohne Umrandung erstellen. 

 
Das Ergebnis sieht dan wie folgt aus 

 
 

Nun möchte ich noch ein Rundes Bild in das schon fertige Bild integrieren. Dazu wähle ich aus den 

Formen das Ellipsenwerkzeug aus und erstelle mit gedrückter Umschalttaste einen Kreis. Hiermit 

verfahre ich wie mit der Füllung des Rechteckes und fülle den Kreis mit einem anderen Bild. 
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Ist der Kreis mit der Füllung fertig positioniere ich das Bild in die untere rechte Ecke des ersten Bildes 

durch klicken mit der linken Maustatse auf den Kreis und ziehe das Bild mit gedrückter Maustaste in 

Position 

 
Das Bild kann ich nun noch mit einer Transparenz versehen, so das es nur wenig durchschimmert. 

Dazu rufe ich wieder mit der rechten Maustaste das entsprechende Menü auf und wähle unter 

Füllung eine Transparenz von ca. 70% aus.  

 
Schließe das Menü und erhalte folgendes neue Bild 



Seniorenzentrum Heiligensee  Computergruppe 

 MS Office Grundlagen 

7 

Wolfgang Köllgen        PowerPoint  

 
 



Seniorenzentrum Heiligensee  Computergruppe 

 MS Office Grundlagen 

8 

Wolfgang Köllgen        PowerPoint  

Das transparente Bild kann ich natürlich auf der ganzen Folie bewegen. 

 

 

 


